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 مقدمه 

های  ها و دانشکدهبخش دوم شرح وظایف مراکز مطالعات و توسعه آموزش و دفاتر توسعه آموزش دانشگاه  2با استناد به ماده  

ریزی درسی، همکاری با مرکز مطالعات  علوم پزشکی کشور در خصوص وظایف اختصاصی دفاتر توسعه آموزش در حیطه برنامه

برنامه مدیریت  نظام  طراحی  در  دانشگاه  آموزش  توسعه  درسیو  تدوین  های  با  و  بوده  آموزش  توسعه  دفاتر  مهم  وظایف  از   ،

، با  ه پیراپزشکیدانشکدکند. بر این اساس  ریزی درسی ویژه هر دانشکده، صورت اجرایی پیدا میامههای مدیریت برن نامهشیوه

این شرایط خاص    مقاطع دایر در دانشگاه« و لحاظ نمودنهای رشته»تدوین و بازنگری طرح دورهنامه مصوب  عنایت به آیین

نامه،  ها را در قالب این شیوهساختار و تشکیلات همچنین روند پایش و نظارت بر فرایند تدوین و بازنگری طرح دوره،  دانشکده

 گذارد. مشخص نموده و به مورد اجرا می 

 پیراپزشکی دانشکده  مقاطع دایر در های رشتهطرح دورهتدوین و بازنگری  الزامات  

 ها طرح دوره  تدوین و بازنگریساختار و تشکیلات   -1

  ژه یو   لاتیو تشک  ساختارگیری  مقاطع دایر در دانشگاه«، شکلهای رشتهطرح دورهنامه »تدوین و بازنگری  با توجه به مفاد آیین

برنامه  مدیریت قالب کمیته/ کمیتهپیراپزشکی  دانشکده    درسی  یزیرحوزه  کمیته/   است که1هایی در  این  به  مربوط  اطلاعات 

 باشد: ها به شرح ذیل میکمیته

برنامه ریزی درسی  کمیته    : تحت پوشش  مقاطعرشته  /هابر اساس دوره   ریزی درسیبرنامه  هایتهیکمتعداد و عناوین    . 1-1 

 دانشکده پیراپزشکی 

 : «یدرس یزیربرنامه هایکمیته /تهیکم» یاعضا بیرکـت .1-2

 اعضای حقوقی ثابت: 

 ریاست دانشکده  •

 معاون آموزشی •

 مدیر دفتر توسعه آموزش  •

 مدیر دفتر تحصیلات تکمیلی  •

 نماینده گروه هماتولوژی •

  اینده گروه رادیولوژینم •

 نماینده گروه اتاق عمل  •

 نماینده گروه کتابداری •

   ی شگاهیگروه علوم آزما نده ینما •

 نماینده گروه هوشبری و فوریتهای پزشکی   •

 نماینده گروه مدیریت اطلاعات سلامت  •

 اعضای مدعو:  

خواهد شد.  1حداقل   • دعوت  مرتبط  تحصیلی  مقطع  و  رشته  از  جلسه  موضوع  بر حسب  که  مدعو    دانشجو  دانشجویان 

باید   دانشکد  ییدانشجوکمیته  در    تیعضو  نهیشیپ ترجیحا  آموزش  یا  ه  توسعه  و  داشته  حوزه   یتخصصی  ها  دوره را 

پزشک علوم  موفق  رینظ  یآموزش  با  را  دانا  باش  تیدوره  مسؤولن گذرانده   ی برا   انیدانشجو  احراز  طیشرا  یبررس  تید. 

 دفتر توسعه آموزش دانشکده خواهد بود.  ریبر عهده مدبرنامه ریزی درسی  تهیکمدر  تیعضو

 
مؤسسه  . 1 اعتباربخشی  استانداردهای  اساس  شکلبر  اعتباربخشی،  ملی  کمیسیون  مصوب  برنامه ای  کمیته  یک  استقرار  و  هر  گیری  در  درسی  ریزی 

تحت پوشش همچنین سطح تعاملات،    مقاطع ها/ رشتهتوانند بر حسب ضرورت و بر اساس نوع دورهها میدانشکده الزامی است؛ در عین حال، دانشکده

 ریزی درسی با شرح وظایف مشخص داشته باشند.  ریزی درسی و یا چند زیرکمیته برنامه چند کمیته برنامه
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می • جلسه  موضوع  حسب  دانشبر  از  کمیته توان  نشست  در  حضور  جهت  نیز  مختلف  مقاطع  رشته  اخیر  آموختگان 

 ریزی درسی، دعوت به عمل آورد.   رنامهـب

اعضا:  1تبصره      تعداد  نصاب  ثابت  یحد  رسم  یبرا  تهیکم  حقوقی  همچنین    باشد.نفر می  7  ،شناخته شدن جلسات  تیبه 

به    یبرا  ،دانشکده  دفتر توسعه آموزش  ریمد و  ی  حضور معاون آموزش،  به لحاظ جایگاه حقوقیر حد نصاب تعداد اعضا،  افزون ب

   الزامی است. ،شناخته شدن جلسات تیرسم

 اعضای مدعو، حق رأی نخواهند داشت.  :  2  تبصره    

 : «1یدرس یزیربرنامه هایکمیته  /تهی»کمشرح وظایف   .1-3

پیگیری دقیق روند تدوین و بازنگری طرح  • اتخاذ تمهید مقتضی جهت بسترسازی برای نظارت )نظارت سطح اول( و 

 های آموزشی   ها در گروه دوره

 های رشته مقاطع دایر در دانشکده مشتمل بر:  ی طرح دوره بازنگرتدوین و  کلی روند  هدایتو  نظارت •

o ها جهت تکمیل طرح دورههای آموزشی، مسؤولین دروس و دوره رسانی به مدیران گروهاطلاع 

o  های آموزشیوهها در گرتدوین، اجرا و روزامدسازی طرح دورهرسانی،  اطلاعنظارت بر روند 

o از گروههای دورهبررسی گزارش ند تدوین و بازنگری طرح های آموزشی در خصوص نحوه اجرای فرایای دریافت شده 

 ها و ارایه بازخورد به آناندوره

o »در انطباق با چک لیست ارزیابی  های رشته مقاطع دایر  طرح دوره  پایش و ارزشیابی مراحل »تدوین« و »روزامدسازی

از لحاظ میزان هماهنگی با کوریکولوم مصوب رشته مورد نظر و  همچنین    و تطابق سازنده میان عناصر آن  طرح دوره

 و تا سقف بیست  یارات دانشگاههای موجود در رؤوس مطالب و محتوای آموزشی ذیل هر درس در چارچوب اختتفاوت

 درصد

o رهای رشته مقاطع دایپایش و ارزشیابی مرحله »اجرای« طرح دوره 

o  ریزی درسی برای  های حوزه برنامهها و سایر فعالیتارسال گزارش سالانه در خصوص روند تدوین و بازنگری طرح دوره

 مرکز مطالعات و توسعه آموزش دانشگاه 

 

 در سطح گروه آموزشیها  طرح دوره  ، تصویب و نظارت بر اجرای فرایند تدوین  -2

   :جهت دریافت طرح دوره  های بالینیچرخش  /هارسانی به مسؤولین دروس/ دورهنحوه اطلاع  .2-1

هر    ماه   دی   اول  و   مردادماه   اول  در دانشکده    آموزشی  معاون دروس،  های تمامی  دوره   طرح  تکمیل  رسانی جهتبه منظور اطلاع

 نماید. می اعلام  هادوره و  دروس آموزشی و متعاقب آن، مسؤولین های گروه مدیران موضوع را به ،ای رسمیدر قالب نامه سال،

   های بالینی:ها/ چرخشو ارایه بازخورد به مسؤولین دروس/ دورهها  طرح دورهو تصویب  شیوه بررسی  . 2-2

و    تطابق با سرفصل،  صحت ساختاراز نظر    گروه  هر   نمایندههای آموزشی توسط  گروه  درشده  تدوین  طرح دوره های   •

-ت علمی گروه میأ یکی از اعضای هی  گروه   نماینده   از  منظور  شود. میبررسی    های مورد نظرکامل بودن همه قسمت

 را   مرتبط با این موضوع  آموزشی  توانمندسازی  های دوره  از  یکی حداقل    باشد که با استانداردهای طرح دوره آشنا بوده و 

 باشد.   گذرانده

قسمت • از  یک  هر  در  نقص  صورت  آن در  تصحیح  مجددا  و  شده  داده  اطلاع  درس  مسئولین  به  مراتب  مذکور  های 

 )در صورت نیاز، این مرحله تکرار می شود(.  گردددرخواست می

 
آیین  . 1 طبق  دورهبر  طرح  بازنگری  و  تدوین  بـرنامههای رشتهنامه  کـمـیته  کلی  وظایف  دانـشگاه، شـرح  در  دایر  از:  مقاطع  عـبارتـند  درسی  ریـزی 

. با توجه به ماهیت  طرح دوره و طرح درس  از جمله  یشقوق برنامه درس  هیکل  ی و اجرایبازنگری،  طراحکلی  روند  بر    نظارتو    گذاری، هدایتمشیطـخ

نامه مذکور، در صورت نیاز و تشخیص  ها و تنوع رشته مقاطع دایر در هر یک از آنها ضمن لحاظ نمودن شرح وظایف مندرج در آیین متفاوت دانشکده

ریزی درسی هر دانشکده، این امکان وجود دارد که خرده وظایف دیگری نیز علاوه بر این وظایف، پیشنهاد داده شود؛ مشروط های برنامه کمیته/ کمیته

 نامه نباشد.بر این که به لحاظ ماهیتی، متفاوت از شرح وظایف کلی مندرج در آیین
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ت قرار مییید مدیر گروه  أتهای تکمیل شده مورد  طرح دوره • از  و پس  به معاونت آموزشی  یید توسط مدیر گروه  أ گیرد 

 . شودتحویل داده می

 ، مدرسان:  ن اعم از دانشجویاننفعاها به ذیرسانی طرح دوره نحوه اطلاع. 3-2

 گردد. اری میذسایت دانشکده بارگهر گروه در یید شده در أ و ت  های تکمیلطرح درس •

 طرح دوره را در اختیار دانشجویان قرار دهند.   ،اساتید موظفند در اولین جلسه مربوط به هردرس •

 : در سطح گروه آموزشی آنها  روزامدسازی و ها بر اجرای طرح دورهنحوه نظارت . 2-4

-روش   طریق  از  امر  این  که  باشدمی  آموزشی  گروه  مدیر  عهده  بر  ،آموزشی  گروه  سطح  در  هادوره  طرح  اجرای  بر  نظارت •

  ن، آ  پایان  در  دوره/درس  هر  ویژه  دوره  طرح  اجرای  چگونگی  خصوص  در  دانشجویان  کل  از  نظرسنجی  مانند  مختلف  های

   .شودمی محقق....   و  اساتید توسط خودارزیابی های فرم تکمیل کلاس،  برتر دانشجویان با مصاحبه

  در   و   بندی   جمع  گروه،   کارشناس/گروه  اجرایی  امور  مسؤول  توسط  شده،   انجام  هایمصاحبه  یا  و   ها نظرخواهی  کلیه  نتایج •

   .شودمی ارایه گروه آموزشی معاون /گروه  مدیر به گزارش،  یک قالب

 ارایه  مقتضی بازخورد ها، دوره/دروس مسؤولین  به ،گروه آموزشی معاون /گروه  مدیر توسط  دریافتی گزارش  یبررس از پس •

 . دشومی

  ها، مصاحبه  محتوای  تحلیل  یا  و  هاپرسشنامه  تحلیل  از  حاصل  نتایج  از  اعم  مرتبط  مستندات  همراه  به  نهایی  گزارش •

 . شودمی  ارسال دانشکده، درسی زیریبرنامه کمیته برایتوسط مدیر گروه 

 

 های آموزشی ها در گروهطرح دوره  و اجرای ، تصویب  تدوینفرایند  بر  دانشکده  و نظارت  پایش  ساز و کار      -3

  می  ذیل  شرح  به  آموزشی،  های  گروه   در  فرایند  اجرای  روند  بر  دانشکده   آموزشی  معاونت  /دانشکده  ریاست  نظارت  نحوه.  1-3

 :باشد

  نتایج  و   بررسی  درسی،  ریزیبرنامه  کمیته  توسط  مرتبط،  مستندات  و   آموزشی  هایگروه  سوی  از  شده  ارایه  هایگزارش •

 توسعه   دفتر  مدیر  ها، گروه   مدیران  دانشکده،   آموزشی  معاون   دانشکده،  رییس  حضور  با   ای جلسه  در   هاگزارش  این  بررسی

  طرح   اجرای  و  تصویب  تدوین،  فرایند  ضعف  و  وتق  نقاط  و  شده  مطرح  درسی  ریزیبرنامه  کمیته  اعضای  سایر  و  آموزش

 . شودمی گیری تصمیم ، ضعف نقاط نمودن برطرف به  نسبت و  گیردمی قرار بررسی مورد آموزشی های گروه  در ها دوره

  گروه تمامی  برای نشست این صورتجلسه ارسال و آموزشی گروه  هر  ویژه و جداگانه صورت به مکتوب بازخورد ارایه ضمن •

  در  شده   انجام   هایفعالیت  کل   از  جامعی  گزارش  محوله،  امور  انجام  و   مصوبات  پیگیری  نظورم  به  دانشکده  آموزشی  های

 . شد خواهد ارسال دانشگاه آموزش توسعه و  مطالعات مرکز به سالانه طور به دانشکده، در حوزه این

 :  هادوره طرح روزامدسازی زمانی فواصل. 2-3

  ترم  هر   از  قبل   ، هادوره  طرح  روزامدسازی  زمانی  فواصل،  دانشکده  آموزشی  معاونت  سوی  از  شده   اعلام   زمانی   جدول  طبق

 خواهد بود.  تحصیلی

   :های آموزشیاز گروه ی فرایندمربوط به روند اجراهای فواصل زمانی دریافت گزارش. 3-3

 اهد بود.خو  بار  ماه یک 6هر  ، های آموزشیاز گروه مربوط به روند اجرای فرایندهای فواصل زمانی دریافت گزارش

 :آموزشی هایسایت گروهها در وبچگونگی نظارت بر بارگذاری طرح دوره. 4-3

خود را بر اساس برنامه  اری شده در سایت مربوط به گروه  ذ های بارگطرح دوره  ،درسی در هر گروه ریزی  نماینده کمیته برنامه 

 در هر ترم بررسی می نماید.  ، بندی گروهزمان

 نامه تصویب شیوه

  پیراپزشکیشورای آموزشی دانشگاه به تصویب رسیده و پس از ابلاغ، در دانشکده    10/1402/ 2در نشست مورخ  نامه  این شیوه

 باشد.  الاجرا میلازم

 


